Integritetspolicy for Presentgrossisternas Foretagare-Forening - PUFF och Puff AB

Presentgrossisternas
Foretagarforening

Information om dataskyddsférordningen

Den 25 maj 2018 bérjar den nya dataskyddsférordningen GDPR att gélla. Den ersdtter den
svenska personuppgiftslagen och géller som lag i alla EU-lander. Alla féretag, organisationer
och myndigheter maste félja de nya reglerna.

Det frémsta syftet med dataskyddsférordningen ar att forbdttra skyddet for dig nér dina
personuppgifter behandlas. Det innebér bland annat att du har ratt att fa reda pa hur vi
anvander den information som vi har om dig och i vilket syfte.

For att du ska kunna ha tjanster hos oss behéver vi fa in, anvanda och spara vissa uppgifter
om dig. | var integritetspolicy kan du lasa mer om dina réattigheter och hur vi behandlar dina
personuppgifter.

Integritetspolicy for Presentgrossisternas Foretagare-Forening - PUFF
och Puff AB

Vi behandlar alltid den information som vara medlemmar och kunder anfértror oss pa ett varsamt och ansvarsfullt satt. For att
vi ska kunna ge dig bra service behover vi fa in, anvanda och spara vissa uppgifter om dig. Var integritetspolicy forklarar
vilka av dina personuppgifter vi behandlar, varfor vi behandlar dem, hur vi samlar in dem, pa vilken laglig grund vi stédjer
behandlingen och hur lange vi sparar uppgifterna. Den beskriver ocksa vilka rattigheter du har nar det géller dina
personuppgifter. | integritetspolicyn kan du ocksé lasa vart du véander dig om du har frdgor om hur vi behandlar dina
personuppgifter.

Dataskyddsforordningen, GDPR, ersétter den svenska personuppgiftslagen och galler som lag i alla EU-I&nder. Alla foretag,
organisationer och myndigheter méste folja de nya reglerna. Det framsta syftet med dataskyddsférordningen &r att forbattra
skyddet for dig nér dina personuppgifter behandlas.

Personuppgiftsansvarig ar:

Puff AB, 556477-1334
Kungsgatan 7

542 30 Mariestad
info@puff.se

Vad ar en personuppgift?

En personuppgift ar information som direkt eller indirekt kan kopplas till en levande person. Det &r till exempel namn och
personnummer, men ocksa andra uppgifter som ar specifika for en persons fysiska, genetiska, psykiska, ekonomiska,
kulturella eller sociala identitet. Uppgifter som din IP-adress eller din inspelade rost kan ocksa vara personuppgifter om de
kan kopplas till dig.

Vissa personuppgifter betraktas som sérskilt kdnsliga och omfattas av sarskilda regler. Med kénsliga personuppgifter menas
information som avsldjar

ras eller etniskt ursprung

politiska asikter

religids eller filosofisk dvertygelse

medlemskap i fackférening

genetiska uppgifter

biometriska uppgifter som identifierar en fysisk person
uppgifter om hélsa
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e  Uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.

Vad ar en behandling?

Med behandling av personuppgifter menas allt som gérs med informationen, oavsett om det sker automatiskt eller inte.
Exempel pé vanliga behandlingar av uppgifter ar insamling, registrering, bearbetning, lagring, 6verforing och radering. Det &r
enbart behandling som gors automatiserat eller som ingar i ett register som omfattas av reglerna om dataskydd.

Om vem samlar vi in information?

Vi samlar in information om dig som ar medlem eller som har ingatt eller vill inga ett avtal med oss om att nyttja véara
tjanster. Ibland behéver vi aven samla in information om dig som ar foretradare, firmatecknare, ndgon form av kontaktperson
eller verklig huvudman eller om din motpart eller ndgon som pé annat sétt berdrd av vara tjanster.

Vilken information samlar vi in, varifran kommer den och hur gor vi det?

Information som du lamnar till oss

Vi samlar in information om dig som du sjalv direkt eller indirekt [&mnar till oss. Det kan exempelvis vara i samband med
att du kontaktar oss med en forfragan eller ber om ett rad eller pa annat satt ber om vara tjanster.

Vi kan dven spara information som framkommer eller uppstar nar du har kontakt med oss. Till exempel sparar vi
kommunikation som vi far via e-post eller vanliga brev.

Information som vi samlar in om dig

Utéver den information som du sjalv lamnar till oss kan vi samla in information om dig fran annat hall. Det galler till
exempel nér vi

e uppdaterar information om namn och kontaktuppgifter via offentliga register sdsom t ex Naringslivsregistret,
Eniro och SPAR m.fl.

e utfor kontroller for att férhindra javsituationer eller intressekonflikter med andra medlemmar.

Varfor och pa vilken grund behandlar vi dina personuppgifter?

Vi behandlar bara dina personuppgifter for vissa specifika andamal och nar vi har en réttslig grund for att gora det.

For att administrera medlemskapet

Det vanligaste andamalet som vi behandlar dina personuppgifter for &r for att dokumentera och administrera ditt
medlemskap i Puff och for fullgéra vara tjanster at dig.

Om avtalet inte har ingatts med dig, men du innehar ndgon annan roll i forhallande till oss, till exempel legal
stallforetradare, firmatecknare eller liknande, behandlar vi normalt dina uppgifter med stod av sa kallat berattigat intresse.
Du kan lasa vad berdttigat intresse innebdr langre ner i det hér avsnittet.

For att uppfylla vara réttsliga skyldigheter

Vi behover ocksa behandla dina personuppgifter for att vi ska kunna uppfylla vara skyldigheter enligt lag, annan forfattning
eller myndighetsbeslut. Det kan till exempel vara
e for att uppfylla kraven enligt bokféringslagstiftning

e  for att kunna rapportera till Skatteverket, Polismyndigheten, Kronofogdemyndigheten, Finansinspektionen och
andra svenska och utlandska myndigheter i de fall vi &r skyldiga att gora det

Na&r vi har ett berattigat intresse

Vi behandlar dina personuppgifter nar det ar nodvandigt for ett andamal dar vi efter en intresseavvagning har bedomt att
vart intresse vager tyngre an dina intressen och rattigheter.
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N&r du har gett ditt samtycke

I vissa fall behover vi ditt samtycke for att behandla dina personuppgifter. Vi kommer dé att be dig samtycka till att vi
behandlar uppgifterna for det specifika &ndamalet.

Du kan nér som helst ta tillbaka ett samtycke som du har lamnat. Den behandling som vi redan har gjort péverkas inte, men
vi kommer inte att fortsétta behandla uppgifterna for detta &ndamal.

Undantag nar personuppgifterna &r kansliga

Enligt dataskyddslagstiftningen ar behandlingen av kansliga personuppgifter forbjuden, forutom under vissa
omstandigheter.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar dina personuppgifter sa ldnge ditt medlemskap eller vart uppdrag for dig varar. Darefter sparar vi uppgifterna i
normalt ytterligare ett &r. Nar vi sparar personuppgifter for andra syften &n pa grund av medlemskap eller
uppdragsforhallandet kan tiden vara langre, till exempel for att vi ska uppfylla lagstiftning om bokféring.

Om du inte ingér avtal med oss, men till exempel i en forfragan har lamnat personuppgifter till oss, sparar vi normalt de
uppgifterna i hogst ett ar.

Hur skyddar vi dina personuppgifter?

Vi gor vart basta for att skydda dina personuppgifter fran oavsiktlig eller olaglig forstéring, forlust eller andring, obehorigt
rojande eller obehdrig atkomst. Det gor vi med bade tekniska och organisatoriska atgarder.

Vi strvar alltid efter att inte behandla fler uppgifter &n nddvéandigt och vi pseudonymiserar och anonymiserar dina uppgifter
nar det & mojligt. Om en samarbetspartner behandlar personuppgifter &t oss, ett sé kallat personuppgiftshitrade, maste den
alltid forbinda sig att uppratthalla en lamplig sakerhetsniva och att vidta motsvarande skyddsatgarder.

Vem kan fa tillgang till mina personuppgifter, delning av personuppgifter?
Inom Presentgrossisternas Foretagare-Forening - PUFF och Puff AB

Inom Puff &r det endast den eller de som &r direkt involverad i ditt arende som har tillgang till dina personuppgifter.

Utanfor Presentgrossisternas Foretagare-Forening - PUFF och Puff AB

Det forekommer att dina uppgifter behandlas av ndgon som vi samarbetar med utanfor foreningen, naturligtvis alltid inom
ramen for géllande regler om sekretess. Det kan exempelvis vara advokater och andra praktiserande jurister och revisorer.

Nar ndgon annan som vi samarbetar med, tex. vara avtalspartners, behandlar dina personuppgifter, gors det for att vi ska
kunna fullg6ra vara skyldigheter dels mot dig som medlem eller vart avtal med dig eller med stod av berattigat intresse.

Till vara samarbetspartners delar vi personuppgifter sdsom foretags identifikationsnummer och e-postadress, mail och namn
till foretagets kontaktperson. Nér dina personuppgifter delas med en aktor som &r sjélvstandigt personuppgiftsansvarig

géller den organisationens dataskyddspolicy och personuppgiftshantering.

Vi delar ocksa dina uppgifter med tredje part som ar vart personuppgiftshitrade. Detta pa grund av att vi anvander bitrades
expertis och kunskap som inte finns inom PUFFs organisation. PUFF &r da ansvariga for behandlingen och bitradet far inte
behandla uppgifterna i strid med vara instruktioner. | dessa fall ror det sig om till exempel nar vi anvander oss av olika IT-
tjanster sasom digitala verktyg eller ekonomitjanster.

Vi kan &ven komma att dela dina personuppgifter om det ar nédvandigt for att faststélla, géra gallande och utéva PUFFS
rattsliga intressen. Vi kan ocksa komma att dela dina personuppgifter nar sa kravs till foljd av lag, férordning,
myndighetsforeskrift eller om det foljer av domstols- eller myndighetsbeslut.

Har du invandningar mot delning av personuppgifter se rubriken om registrerades rattigheter. Vill du veta mer om delning
av personuppgifter kan du alltid kontakta oss pa PUFF."
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""Registrerades rittigheter”

Motsétta dig behandling

Du har ratt att motsétta dig behandling som vi utfér pa den lagliga grunden intresseavvigning, det vill sdga dar vi har angett
att vi har ett berattigat intresse for behandlingen.

Radering
Under vissa omstandigheter har du ratt att fa dina personuppgifter raderade hos oss. Detta géller dock inte om vi exempelvis
&r skyldiga enligt lag att bevara uppgifterna.

Begransa behandling
Du kan dven ha ratt att begéra att behandlingen av dina personuppgifter begransas nér s& ar mojligt. Om du begér sadan
begransning av behandlingen kan det dock leda till att vi inte kan uppfylla vara ataganden mot dig under tiden som

begransningen pagar."
Enligt lag &r vi ocksa i vissa fall skyldiga att Iamna ut personuppgifter till olika myndigheter.

Overféringar till tredje land (lander utanfér EU och EES)

I undantagsfall kan vi komma att féra 6ver personuppgifter till 1ander utanfér EU och EES (aven kallat tredje land) samt till
internationella organisationer. Vi gor bara sadana 6verforingar om évriga regler i dataskyddsférordningen foljs och om
négon av foljande forutsattningar ar uppfyllda:

e  EU-kommissionen har tagit beslut om att det finns en tillracklig skyddsniva i det aktuella landet.

e Vi har vidtagit andra lampliga skyddsatgarder, till exempel standardavtalsklausuler eller bindande
foretagsbestdmmelser.

e Det finns ett sarskilt tillstdnd av tillsynsmyndigheten.

e  Deti sarskilda fall &r tillatet enligt gallande dataskyddslagstiftning.

Vilka &r mina réttigheter?

Enligt dataskyddslagstiftningen har du ratt till kontroll 6ver dina egna uppgifter och att fa information om hur vi behandlar
uppgifter om dig. Du kan vanda dig till oss om du vill anvanda dig av nagon av dina rattigheter.

Begéra ett registerutdrag med personuppgifter
Du har ratt att fa information om vilka personuppgifter om dig som vi behandlar. Det kan du f& genom att begara ett
registerutdrag fran oss.

Ratta felaktiga eller ofullstdndiga uppgifter
Om det visar sig att vi behandlar personuppgifter om dig som dr felaktiga har du rétt att begéra att uppgifterna réttas. Du kan
ocksa begara att en ofullstandig uppgift om dig kompletteras.

Ta bort dina uppgifter

Du har ratt att fa ndgon av eller alla dina personuppgifter raderade. Det kallas ibland for ratten att bli bortglomd. I vissa fall
kan vi inte radera uppgifterna. Det beror i s fall pa att uppgifterna fortfarande ar nodvandiga for det ursprungliga &ndamalet
och att vi fortfarande har en legal grund for att behandla dem.

Begransa hur vi behandlar dina uppgifter

| vissa situationer har du ratt att kréva att var behandling av dina uppgifter begransas under en tid. Det kan till exempel vara
om du anser att en uppgift om dig &r felaktig och vi behdver kontrollera detta. Det kan ocksa vara om du har invant mot
behandling som vi baserar pa berattigat intresse. D& méste vi begransa behandlingen under tiden vi kontrollerar om véra
skél véger tyngre &n dina.

Invénda mot hur vi behandlar dina uppgifter

Om vi behandlar en uppgift om dig med stod av beréttigat intresse kan du invanda mot denna behandling. For att vi ska fa
fortsatta behandla uppgiften maste vi kunna visa att vi har tvingande berattigade skal for behandlingen och att de skalen
véger tyngre &n dina intressen och réttigheter.

Flytta dina uppgifter till en annan aktor

Om vi behandlar dina personuppgifter med stdd av avtal eller samtycke har du ratt att fa ut de personuppgifter som du sjalv
har ldamnat till oss. Om det ar tekniskt mojligt har du dven ratt att f uppgifterna flyttade till en annan aktér. Detta kallas for
dataportabilitet.
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Lamna klagomal till tillsynsmyndigheten
Om du har klagomal pa hur vi har behandlat dina personuppgifter kan du vinda dig till tillsynsmyndigheten. | Sverige &r det
Datainspektionen.
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